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NAZIV PROCESA: 

 

 

 PROCEDURA STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA 

 

 

 

CILJ PROCESA JE OSIGURANJE NABAVE U SKALADU S FINANCIJSKIM PLANOM 

I PLANOM NABAVE 

 

GLAVNI RIZICI SU : NABAVA PREDMETA KOJI NISU OBUHVAĆENI PLANOM 

NABAVE I FINANCIJSKIM PLANOM 

 

POTREBNA SREDSTVA: RADNI PROSTOR, INFORMATIČKA PODRŠKA, SVI 

ZAPOSLENICI ŠKOLE 

 

DIJELOVI PROCESA: POSTUPAK PREDLAGANJA NABAVE, PRIKUPLJANJA 

PONUDA, UGOVARANJA, TE POHRANE UGOVORA 

 

  

USTROJSTVENA JEDINICA: URED RAVNATELJA; TAJNIŠTVO, KOMISIJA 

ŠKOLSKOG ODBORA, TE RAČUNOVODSTVO ŠKOLE 

 

 

ČELNIK USTROJSTVENE JEDINICE: RAVNATELJ; TAJNIK ŠKOLE  PREDSJEDNIK 

KOMISIJE ŠKOLSKOG ODBORA, TE RAČUNOVOĐA ŠKOLE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA  

PROCEDURA JAVNE NABAVE 

 

RED. 

BR. 

 

AKTIVNOSTI ODGOVORNOST DOKUMENTI ROK 

1.  

Prijedlog za nabavu 

opreme/korištenje 

usluga/radove 

Nastavnici -

nositelji pojedinih 

poslova i 

aktivnosti 

 

Narudžbenica, nacrt 

ugovora 

Tijekom 

godine 

2.  

Provjera je li prijedlog u 

skladu s financijskim 

planom 

Ravnatelj/ 

zaposlenik na 

poslovima 

financija 

 

Ako DA – odobrenje 

sklapanja 

ugovora/narudžbenice 

2  dana od 

zaprimanja 

prijedloga 

3.  Prikupljanje ponuda ako 

se radi o sklapanju 

ugovora 

Ravnatelj/Tajnik 

Škole 

Ponude 10 dana od 

zaprimanja 

prijedloga 

4.  
Izbor najpovoljnije 

ponude 

Komisija Školskog 

odbora 

Zapisnik Komisije 5 dana od 

zaprimanja 

ponuda 

5.  
Sklapanje 

ugovora/narudžbenica 

Ravnatelj/odnosno 

osoba koju on  

ovlasti 

Ugovor/narudžba 10 dana od 

odobrenja 

 

 

 

 

       R a v n a t e l j: 

 

       Mirjana Vucković, prof.                                                                                           

 

 

 

U Trenkovu, 01.01.2012. 

 

 


