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NAZIV PROCESA:

PROCEDURA OSTVARIVANJA PRAVA IZ RADNOG ODNOSA

CILJ PROCESA JE OSIGURANIJE OSTVARIVANJA PRAVA IZ RADNOG ODNOSA
TEMELJENA NA ZAKONU O RADU I TEMELINOM KOLEKTIVNOM UGOVORU
OSNOVNOSKOLSKIH USTANOVA DOSTAVOM ODGOVARAJUCE EVIDENCIE 1Z
KOJE JE VIDLJIVO OSTVARENJE ODREDENOG PRAVA

GLAVNIRIZICI SU : IZOSTANAK OSTVARENJA PRAVA KOJA PROIZLAZE 1Z
ZAKONA O RADU I KOLEKTIVNOG UGOVORA

POTREBNA SREDSTVA: RADNI PROSTOR, INFORMATICKA PODRSKA, SVI
ZAPOSLENICI SKOLE

DIJELOVI PROCESA: POSTUPAK PRIKUPLJANJA EVIDENCIJA O IZVRSENOM
RADU

USTRO{STVENA JEDINICA: URED RAVNATELJA; TAINISTVO, URED PEDAGOGA,
TE RACUNOVODSTVO SKOLE

?ELNIK USTROJSTVENE JEDINICE: RAVNATELIJ; VODITELJ SMJENE, TAINIK
SKOLE , PEDAGOG, TE RACUNOVOPA SKOLE



OSTVARIVANJA PRAVA 1Z RADNOG ODNOSA

RED. | AKTIVNOSTI ODGOVORNOST | DOKUMENTI ROK
BR.

1. | Za svaku odsutnost sa Svi djelatnici Usmena obavijest Tijekom
radnog mjesta traziti Skole godine
dopustenje Celnika

4 Svi djelatnici Putni nalog Najmanje
Za odsutnost radi Skole 2 radna dana
sudjelovanja na prije nastupa
stru¢nim skupovima, odsutnosti-
pravovremeno zatraZiti voditelju
Putni nalog smjene i

racunovodstvu

3. Svi djelatnici Doznaka za 3 dana od
O razlogu odsutnosti — | Skole bolovanje, Potvrda o | prestanka
bolovanje, sudjelovanje prisutnosti na odsutnosti-
na stru¢nim skupovima- stru¢nom doznake u
dostaviti potrebnu usavrsavanju 1 tajnistvo,
dokumentaciju popunjen putni nalog | putni nalozi u

raunovodstvo

4, Svi djelatnici Do zadnjeg
Za svaku odobrenu Skole radnog dana u
zamjenu ispuniti tekucem
obrazac za obracun, te mjesecu-
upisati u knjigu voditelju
Zamjena smjene i

tajnistvu

5, N — Svi djelatnici Programi, satnica Do zadnjeg

: Skole radnog dana u
rada po prilagodenom uc
programu dostaviti te' e

.. mjesecu-
potrebnu dokumentaciju
pedagogu

6. | Za isplatu nov€anih Svi djelatnici Pisani zahtjev sa Tijekom
naknada (pomo¢ za Skole odgovarajuéim godine
bolovanje, pomo¢ za dokumentima koji
smrtni slucaj, pomo¢ za potvrduju nastali
rodenje djeteta isl. slu¢aj
dostaviti pisani zahjtev

7. | Za prijedenu Djelatnici kojima | Obrazac putni Do zadnjeg
kilometrazu do radnog | se ne isplaéuje tro$kovi za mjesec radnog dana u
mjesta dostaviti putni trodak prema tekuéem
odgovarajuéu cijeni karte vlaka mjesecu-
dokumenatciju ili autobusa racunovodstvo

U Trenkovu, 01.09.2016.




