OSNOVNA SKOLA

+VLADIMIR NAZOR¥
TRENKOVO
Mlinska 3, 34330 Velika

KLASA: 003-05/15-01/19
URBROIJ: 2177-28-01-15-1
U Trenkovu 15. prosinca 2015.

Na temelju €lanka 72. Statuta Osnovne $kole ,,Vladimir Nazor* Trenkovo, ravnatelj
donosi

PROCEDURU PRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Osnovne $kole ,,Vladimir Nazor*
Trenkovo (u daljnjem tekstu: Skola) te propisuje procedura, odnosno nagin i rokovi pra¢enja i
naplate prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje Skola naplaéuje su vlastiti prihodi od zakupa prostora.

Ako Skola ugovori zakup prostora u vrijednosti veéoj od 20.000,00 kn godisnje, s
kupcem ugovara instrument osiguranja placanja.

Clanak 2.
Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom
nije druk¢ije odredeno:
l::gj' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Dostava Racunovodstvu
1. | podataka potrebnih za izdavanje Tajni3tvo Ugovor, narudzbenica Tijekom godine
raduna
2. Izdavanje/izrada racuna Racunovodstvo Racun Tijekom godine
3. Ovjera i potpis rauna Ravnatelj Ragun 2. dana.adiizmade
raduna
4. Slanje izlaznog rauna Tajnistvo Knjiga izlazne poste 2 dz;r;a;;zkon
is o Unutar mjeseca
5. U%I.?S p'od.ataka'u sustav Ratunovodstvo Knjiga 1zlazn1h. — na koji se racun
(knjiZenje izlaznih ratuna) Glavna knjiga odnosi
6. Ev1dent1rar_1]e neplacenih Hbnmovadstus Knjiga ulazmh. ratuna, Tiedno
prihoda Glavna knjiga
: ; Izvadak po poslovnom
7. Pracen)s nap_le_lte puhoda Radunovodstvo | radunu/Blagajnicki izvjestaj — Tjedno
(analitika) :
uplatnice
Utvrdivanje stanja dospjelih i
8. nenaplacenih Racunovodstvo Izvod otvorenih stavaka Mjesetno
potraZivanja/prihoda
Upozoravanje i izdavanje Opomene i opomene pred " :
5. opomena i opomena pred tuZbu Batunovodstvo tuzbu Djekom.godine
10. Dono§en_]e.odluke: o pr}311n0_1 Ravnatel; Odluka o pr£s.,|ln0:] naplati Tijekom godine
naplati potraZivanja potraZivanja
Ovrha — prisilna naplata s ; 15 dana nakon
11. | potraZivanja u skladu s Ovrinim Tajni§tvo Qs pos_tgpak_ kod javnog donoZenja
biljeZznika
zakonom Qdluke




opome

Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duZnik ima
prema Skoli. Tijekom narednih 30 dana Radunovodstvo nadzire naplatu prihoda po

nama.

Clanak 4.

Nakon 8to u roku od 30 dana nije napla¢en dug za koji je poslana opomena,
raCunovodstvo o tome obavjeStava ravnatelja koji donosi odluku o prisilnoj naplati
potraZivanja te se pokrece ovrini postupak kod javnog biljeZnika.
Ovrdni postupak se pokrece za dugovanja u visini veéoj od 500,00 kn po jednom
duZniku.

Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljede¢em postupku:

l;:gj' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 5
Utvrdivanje knjigovodstvenog
stanja duZnika/prikupljanje = Knjigovodstvene Prije zastare
I podataka o poslovnom ra¢unu Rastavgdstro kartice potraZivanja
ili imovinskom stanju
Knjigovodstvena
s i kartica ili ..
2. Edkugl] e Flokumentacge = Radunovodstvo ratuni/obradun B z stal"e
ovrni postupak potraZivanja
kamata/opomena s
povratnicom
Nacrt prijedloga za Nejjcatmiedyy
3 Izrada prijedloga za ovrhu Ragunovodstvo/Tajnidtvo | ovrhu Opéinskom sudu
ili javnom biljezniku
s L Prijedlog za ovrhu
4. Onjets.tpoipispatiedlogaizs Ravnatelj Opé¢inskom sudu ili
ovrhu : G
javnom biljeZniku
Dostava prijedloga za ovrhu Najkasnije dva
5. Op¢inskom sudu ili javnom Tajnistvo Knjiga izlazne poste dana od izrade
biljeZniku prijedloga
Najkasnije dva
6. i ravorfmémh HEsee Raéunovodstvo Pravomoéno rjesenje Aasoc prL’mgtka
o0 ovrsi FINI pravomo¢nih
‘ rjeSenja
Clanak 5.
Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja i objavit ¢e se na mreZnim stranicama
Skole.
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